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* Постановление Правительства РФ от 10.12.02 г. № 880 «Об утверждении   Положения о Федеральной антитеррористической комиссии».
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Раздел 1. Общие сведения об образовательном учреждении

1.1. Особенности МОУ Чикская СОШ № 7:

· количество обучаемых 477

· задачи, выполняемые в соответствии с программой и дополнительно к программе ( в кратком изложении)

__В соответствии с образовательной программой

      *наименование проекта и время постройки

*материал, из которого построено здание и проведена отделка основных помещений (особо указать помещения, построены с применением материалов пониженной огнестойкости) Здание построено из кирпича с железобетонным перекрытием, стены побелены, окрашены негорючей краской

· наличие спортивных сооружений, лекционного, актового зала, помещений другого предназначения, где могут проводиться мероприятия с большим количеством людей  

В школе имеется  спортивный зал  -    1, актовый зал -1

· наличие мастерских, складов, столовой, подвальных, чердачных помещений, гаража, с указанием их площади 

мастерская-1_393,4кв. м

подвальное помещение-1_110кв.м

столовая-1_100_кв.м.

Гараж-1 _103,4кв.м

актовый зал-1100кв.м

болерная1  30кв.м

· наличие и характеристика ограждения, с указанием количества входов (въездов) 

На территории имеется ограждение из железных прутьев с двумя въездами(выездами) и тремя входами(выходами)          

· оборудование их воротами : имеется -2

· наличие и характеристика наружного освещения периметра территории, здания и входов имеется-

· сведения о размещении на территории учреждения помещений с электро- или газовым оборудованием, помещений (мест) постоянного или временного хранения горючих и смазочных материалов, легковоспламеняющихся веществ и другие важные сведения 

1.2. Полное и сокращенное наименование образовательного учреждения и его реквизиты  

_Муниципальное общеобразовательное учреждение Чикская средняя общеобразовательная школа №7 , МОУ ЧСОШ №7

ИНН 5425109476, КПП – 542501001, Р/С – 40703810900002000020 в РКЦ Коченёво

Бик 045024000, Л/С -3189000153 БИК 045004001 в ГРКЦ ГУ Банка России по Новосибирской области г. Новосибирск

1.3. Почтовый адрес, телефоны, факс (телефоны руководства образовательного    учреждения, дежурных служб, ответственных за режим и охрану) _632662 Новосибирская область Коченёвский район п.г.т. Чик  ул. Школьная д.1 тел. (8-38351) 43-628 (факс)

1.4. Ведомственная принадлежность __Муниципальное учреждение

1.5. Вышестоящая организация (полное наименование, адрес, телефоны, факс) __Управление образования   Администрации Коченёвского , п.Коченево  ул.  (8-38351) 2-32-79  

1.6. Форма собственности, данные о собственниках (адреса, телефоны) Наличие арендаторов, даты и номера договоров, профиль аренды, перечень занимаемых помещений, их площади (кв.м)___Муниципальное

1.7. Должностные лица и работники образовательного учреждения, непосредственно отвечающие за содержание и безопасное состояние объекта, необходимые для организации срочных мероприятий и руководства действиями в ЧС, с указанием ФИО, адресов проживания, служебных и домашних телефонов

	№
	Фамилия, имя, отчество
	должность
	№ телефона

рабочего
	№ телефона домашнего

	1.
	Веселова Наталья Дмитриевна
	директор
	(838351)

43-628
	

	2.
	Попова Наталья Дмитриевна
	завуч
	43-002
	

	3
	Колесник Татьяна Николаевна
	Зам. директора по ВР
	43-628
	

	4.
	Астанина Любовь Александровна
	Зам. Директора по материально- технтческой базе
	43-628
	

	5.
	Булгакова Юлия Сергеевна
	Преподаватель- организатор ОБЖ
	43-628
	


1.8. Номера телефонов дежурных служб УВД, ФСБ, ГО ЧС, пожарной службы, служб водо-, газо-, энергообеспечения и т.п. _

Чикское отделение милиции- 42-002,42-110

 ОВД   Коченевского района 02,2-35-00,2-50-02

Пожарной службы МЧС -01

ГО ЧС  (ЕДДС) -2-44-97

Служба водообеспечения 43-144

Служба энергообеспечения 43-427

1.9. Размещение объекта по отношению к дорожной сети, к крупным транспортным коммуникациям, опасным объектам, к другим зданиям и объектам (отображаются на схеме, с краткой пояснительной запиской).

Школа расположена в центральной части р.п. Чик, обеспечена теплом, водой, электроэнергией и телефонной связью., кнопкой экстренного вызова охраны. При нарушении правил эксплуатации инженерных коммуникаций возможно возникновение пожаров и затоплений..  В трех  километрах от поселка  проходит федеральная автодорога М-51 и через поселок проходит западно-сибирская железнодорожная магистраль. В поселке расположен потенциально пожароопасный, взрывоопасный объект  НОЗИП, складские помещения полигона, в т. ч. использующие в своей  деятельности   взрывчатые вещества, оружие, а также железнодорожная станция Чик, через которую следуют транзитом вагоны с АХОВ, радиоактивными, взрывчатыми и другими опасными грузами. На перечисленных объектах возможны крупные аварии и катастрофы, создающие опасные для школы ЧС.

Раздел 2. Возможные критические и чрезвычайные ситуации в образовательном учреждении в результате проведения диверсионно-террористических акций или экстремистских проявлений

   Варианты чрезвычайных ситуаций отображены на плане объекта схемами действий сторон с пояснениями по каждой обозначенной ситуации.

Проведение плановых тренировочных занятий по эвакуации

	№

п/п
	Дата эвакуации
	Время эвакуации, мин. сек.
	Численность эвакуированных, человек
	Отметка о курировании инспектором УГПН 

(ф.и.о., роспись)

	
	
	план
	факт
	персонал
	учащийся
	

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	


Раздел 3. Сведения о персонале образовательного учреждения

· сведения о численности преподавателей и других категорий сотрудников (в том числе внештатных), подготовленных к действиям в ЧС; составляющих нештатные пожарные расчеты, отвечающих за содержание и исправную работу технических средств обеспечения безопасности, за содержание запасных выходов и маршрутов эвакуации, систем электро и газообеспечения, средств защиты, за оказание медицинской помощи. Список лиц (с адресами и телефонами) руководящего состава образовательного учреждения, лиц, являющихся старшими групп (команд) из числа персонала.

Численность преподавателей_____6_____

Численность обслуживающего персонала__1____

	№
	Фамилия, имя, отчество
	должность
	№ телефона

рабочего
	№ телефона домашнего

	1.
	
	Медецинский работник
	43-628
	

	2.
	Яковлева Елена Ивановна
	Учитель химии
	43-628
	

	3.
	Павлюк Татьяна Гнадьевна
	делопроизводитель
	43-628
	

	4.
	Щербов Виктор Михайлович
	учитель 
	43-628
	

	5.
	Ващенко Николай Петрович
	учитель
	43-628
	

	6.
	Удалых Неля Викторовна
	учитель
	43-628
	


Раздел 4. Силы и средства охраны образовательного учреждения (разрабатываются совместно с представителем охраны) имеется тревожная кнопка

4.1. Характеристика охраняемой территории 

4.1.1. Площадь территории, занимаемая образовательным учреждением, постройками и двором (кв.м.). Общая площадь застроек-2138,8кв.м

Общая площадь-2,4Га

основное строение-643,6кв.м

           основные пристройки мастерская-393,4кв.м, склад -79,8кв.м,гараж-103,4кв.м,тамбур-9,6кв.м.,подвал-110кв.м.                  

4.1.2. Границы и протяженность периметра (м), характеристика ограждения всей территории и непосредственного ограждения здания

            имеется ограждение из железных прутьев, территория 8469кв.м

          4.1.3. Характеристика охраняемого здания (этажность, количество входов,    

            возможные места, где необходимо повышенное внимание для исключения

            возможности проникнуть в здание из соседних домов, строений, 

            в т.ч. по крышам, пожарным лестницам и переходам, коммуникациям)

            Здание школы двухэтажное, основных входов -2, запасных входов-6

            4.1.4. Наличие санитарных и запретных зон, их площадь и протяженность     границ (для спортивных и рекреационных объектов образовательного учреждения). 

4.1.5. Краткая характеристика местности, объектов, улиц в районе расположения образовательного учреждения (рельеф местности, парки, скверы, дворы, производственные, гаражные застройки, другие места, дающие возможность несанкционированного подъезда, проходов к объекту в местах, не имеющих ограждений, или при наличии лазов); краткое описание прилегающих опасных строений, предприятий, рынков, мест, представляющих криминальную и др. опасность; принимаемые милицией и охраной меры по недопущению несанкционированного проникновения на охраняемый объект (места расположения постов, маршруты патрулирования, секторы визуального наблюдения, зоны контроля техническими средствами наблюдения и охранной сигнализацией и  др.).

Вокруг школы идут улицы Школьная, Садовая,Комсомольская со всех сторон есть подъездные дороги.

4.2. Инженерное оборудование и ограждение охраняемой части объекта .

  4.2.1. Конструкция и параметры ограждения, в т.ч. Высота 1,5 м, общая 

протяженность 400 м, материал железные уголки и прутья

4.2.2. Сведения об оборудовании ограждения дополнительными защитными средствами (шипы, металлические прутья, колючая проволока, режущая лента и др.), нет

4.2.3. Наличие и расположение автостоянок, их характеристика и охрана. Нет

4.2.4. Технические средства обнаружения несанкционированного доступа и 

сигнализации, их характеристика. Нет

 4.2.5. Контрольно-пропускные пункты (калитки, ворота) для прохода персонала,  проезда автомашин, оборудование их техническими средствами контроля и средствами повышения уровня физической защиты,  условия содержания (под   контролем или без него)

_ворота- 2, калитки-3

  4.2.6. Электроснабжение и освещение периметра и территории объекта, в т.ч.  аварийное (электрические параметры, возможность поблочного отключения, места нахождения трансформаторов, электрощитовых, возможность скрытых подходов к ним).Имеется      

 4.3. Силы охраны.

 4.3.1. Организационная принадлежность охраны  ФГУП Охрана Коченевского района

  наименование охранного предприятия      

Фамилии руководителей, адреса, телефоны руководителей и дежурных          

 4.3.2. Численность охраны и характеристика ее подготовки. 2 человека

 4.3.3. Характеристика группы быстрого реагирования (ГБР) или тревожной (резервной группы (численность, вооружение, время прибытия от мест постоянной дислокации до объекта).

2 человека, вооружение имеется,10-20минут

4.3.4. Силы и средства по усилению охраны в критических ситуациях (собственными силами охраны или за счет подразделений УВД), их краткая характеристика, порядок оповещения, места встречи, вопросы взаимодействия. Свясь с местным ОВД        

4.3.5. Местоположение и оборудование основного помещения (пункта охраны, постов или других команд).Нет 

4.4. Средства охраны

4.4.1. Огнестрельное (холодное) оружие, его тип, количество ( только при наличии специального разрешения прокуратуры).

4.4.2. Защитные средства (тип, количество).        

4.4.3. Специальные средства (тип, количество) (только с разрешения прокуратуры).

4.4.4. Служебные собаки, их количество и предназначение, время, места выполнения  и участки контроля  (с разрешения прокуратуры). 

 Раздел 5. Проводимые и планируемые мероприятия по усилению антитеррористической защищенности образовательного учреждения

5.1. Первоочередные мероприятия (указываются, с краткими пояснениями, уже выполненные мероприятия и что планируется провести, сроки выполнения) .

5.1.1. Усиление физической охраны периметра на уязвимых участках территории, здания, сооружений образовательного учреждения; оборудование устройствами Технического обнаружения несанкционированного проникновения на объект и предупреждения охраны; оборудование въездов шлагбаумами, контрольно-пропускных пунктов техническими устройствами контроля пропуска; выставление дополнительных постов (постоянных, временных) на входах или внутри учреждения, организация дополнительного патрулирования; приближение маршрутов патрулирования милиции (по согласованию с УВД) к территории или объектам образовательного  учреждения ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

5.1.2. Оборудование локальных зон безопасности, защищенных помещений со связью или сигнализацией, устройство распашных решеток на окнах первых этажей, устройство автоматической блокировки и открывания запасных выходов, охранной сигнализацией 

____________________________________________________________________________

5.1.3. Увеличение численности охраны, повышение технической оснащенности постов охраны

_____________________________________________________________________________ 

5.1.4. Другие мероприятия (по изменению пропускного режима, кадровые, организационные, учебно-тренировочные и т.п.). ____________________________________________________________________________________________________________________________________________

5.2. Долгосрочные мероприятия, требующие длительного времени и значительных финансовых затрат.

5.2.1. Мероприятия по снижению количества используемых горючих, ядовитых и иных опасных веществ, проведению дополнительных работ для обеспечения безопасности электрощитовых, газовых коммуникаций, других устройств. ______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

5.2.2. Установка современных систем наблюдения, кнопок экстренного вызова милиции, устройств передачи сигналов (сообщений) в дежурные службы города и иных инженерно-технических средств охраны. Устройство ограждения или его совершенствование. Устройство или совершенствование наружного, внутреннего освещения, системы громкоговорящей связи, системы электронного контроля доступа на территорию и здания (помещения) образовательного учреждения.

5.2.3. Другие мероприятия 

Раздел 6. Ситуационные планы

   Разработаны на схеме  объекта (МОУ ЧСОШ №7)Приложение № ____

Раздел 7. План охраны образовательного учреждения и обеспечения безопасности, антитеррористической защищенности при проведении массовых мероприятий (праздника, выпускного бала, общешкольных спортивных состязаний, дискотек и т.п.)

	Наименование мероприятия
	Цель мероприятия  его программа
	Состав и количество участников мероприятия

	1.


	
	

	2.


	
	


   Место проведения, расположения постов охраны, отключающих устройств, маршруты эвакуации, места расположения (телефоны) ответственных за содержание основных и запасных выходов, за выдачу защитных средств, включение дежурного освещения, места (пункты) оказания медицинской помощи, меры безопасности показаны на схеме и в Приложении № __

Раздел 8. План-схема образовательного учреждения

Разработана отдельно на листе по размеру 60х80 см.

Индивидуальные средства тушения пожара

	Марка огнетушителя
	Имеется в наличии
	Требуется по норме

	ОП 4(3)
	20 (8резерв)
	13


Автоматическая пожарная сигнализация (АПС)

	Дата оценки состояния АУПС (исправна, требует ремонта, замены)
	Текущее обслуживание и ремонт

	
	Наименование организации
	Период обслуживания, дата последнего ремонта

	
	ООО УниМастер
	

	
	ООО УниМастер
	

	
	ООО УниМастер
	

	
	ООО УниМастер
	

	
	ООО УниМастер
	


Система оповещения и управления эвакуацией людей при пожаре

(СО УЭ)

1. Тип СО УЭ (в соответствии с НПБ 104-03) ________________ с использованием технических средств оповещения: звуковые, речевые, световые, комбинированные пожарные оповещатели (нужное подчеркнуть).

2. Марка СО УЭ ____________________________________________________

3. Дата установки  05.02.2007г.

4. Кто устанавливал (полное наименование организации) _________________________________________________________________

	Порядок оповещения
	Дата утверждения
	Дата корректировки

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Параметры охраняемой территории

	№

п.п.
	Наименование объекта, этажа
	Занимаемая площадь
	Высота здания, этажа
	Территория объекта

	
	
	
	
	Периметр, м
	Площадь, кв.м.

	1
	Здание МОУ ЧСОШ №7
	2138,8кв.м
	
	
	

	2
	Подвал
	110кв.м.
	
	
	

	3
	1-ый этаж
	
	
	
	

	4
	2-ой этаж
	
	
	
	


Средства охраны

   В МОУ ЧСОШ № 7 отделом вневедомственной охраны при ОВД Коченевского района установлена кнопка тревожной сигнализации для подачи сигнала экстренного вызова на пульт централизованного наблюдения

1 Дата установки _24.03.2008г.

2. Срок замены оборудования _______________

	Тип КТС (стационарная, брелок)
	Период обслуживания
	Период наблюдения, час
	Сектор наблюдения (место установки КТС)
	Обслуживающая структура

	станционная


	
	
	
	

	станционная


	
	
	
	


Прохождение руководителями объекта обучения по противопожарной безопасности в объеме пожарно-технического минимума

	Должность


	Обязанности руководителей, в случае угрозы и возникновения ЧС (с указанием № приказа)
	Ф. И. О.
	Дата прохождения учебы
	Подтверждающий документ (когда и кем выдан, с указанием полного названия обучающей фирмы, телефона, а также номера, даты выдачи и срока действия лицензии)

	Директор
	Начальник ГО

приказ №   

  от __________г.
	Веселова Н.Д.
	15.2009г.
	ООО ЦПБ «Байкал» г. Новосибирск ул. Станционная 44/1

т.3833506126

	Зам. директора по АХЧ 
	Заместитель НГО по МТО

приказ №    

от __________г.
	Астанина Л.А.
	15.2009г.
	ООО ЦПБ «Байкал» г. Новосибирск ул. Станционная 44/1

т.3833506126


Раздел 9. Приложение. Папка с документами

Папка с документами включает:

9.1. Обязанности руководителя образовательного учреждения (школы), его заместителей, отвечающих за безопасность, обязанность НШ ГО.

9.2. Обязанности органов внутренних дел, ФСБ, пожарного подразделения в части, касающейся вопросов организации и обеспечения безопасности, антитеррористической защищенности образовательного учреждения.

9.3. Обязанности начальника охраны, всех лиц охраны по обеспечению пропускного режима, поддержанию общественного порядка, использованию технических средств; инструкции и ограничения по применению физической силы, специальных средств при задержании нарушителей, террористов.

9.4. Обязанности охраны арендованных помещений в т.ч. порядок применения ими специальных средств физической силы, вопросы взаимодействия с ними.

9.5. Обязанности обучающихся в случае возникновения ЧС, обязанности персонала и клиентов по обеспечению, поддержанию общественного порядка, требований пропускного режима.

9.6. Общие обязанности персонала по предотвращению актов терроризма, групповых и массовых нарушений общественного порядка.

9.7. Что запрещается персоналу, посетителям, клиентам учреждений-арендаторов.

9.8. Действия охраны при попытках совершения (совершении) акта терроризма, нарушениях общественного порядка, пожаре, стихийном бедствии, иной ЧС, способ охраны эвакуированного имущества.

9.9. Действия администрации, персонала, работников и обучающихся образовательного учреждения, работников арендованных помещений при всех возможных ЧС.

9.10. Инструкции по действиям персонала, охраны, взаимодействующих органов при чрезвычайных техногенных ситуациях и при введении чрезвычайного положения в городе (по линии ГО и ЧС)

9.11. Нормативные документы, решения региональной антитеррористической комиссии Новосибирской области.

Приложение 9.1.

Обязанности руководителя образовательного учреждения

     При возникновении пожара в школе необходимо: 

1. Сообщить в противопожарную службу по телефону «01» о случившемся.

2. Оповестить персонал о случившемся.

3. Эвакуировать детей и персонал, разместить их в ближайших помещениях (в теплое время года можно вывести на площадку перед школой, стадион), где: 

    * проверить, все ли дети и сотрудники школы выведены наружу;

         * уточнить место и причину возгорания;

         * проверить включение в работу автоматических систем противопожарной    

            защиты (оповещение о пожаре, пожаротушения, противодымной защиты).

4. Отключить энергоустановки школы, кроме систем противопожарной 

защиты.

5. Принять меры по локализации пожара своими силами, с использованием 

первичных средств пожаротушения и выносом имущества из помещений, которым пожар временно не угрожает.

6. Принять меры по недопущению детей и посторонних в здание школы.

7. До прибытия наряда милиции организовать охрану здания школы и вынесенного имущества силами работников школы.

8. Встретить пожарных и сообщить командиру расчета:  

· о наличии в здании школы людей, а также о том, где и с какой целью они там  находятся;   

· на схеме расположения помещений школы указать место возникновения пожара;

· поставить перед пожарным расчетом задачу по спасению наиболее ценных документов, оборудования и инвентаря школы, указав на плане, где они находятся.

9. Обеспечить передачу школьников родителям.

10.  Допускать работников школы и детей в здание школы только с разрешения прибывшего руководителя противопожарной службы.

     При угрозе возникновения пожара в школе.

   Момент угрозы – возникновение пожара на соседних со школой объектах, когда есть высокая вероятность перехода огня на здание школы или когда создается сильное задымление, несущее угрозу здоровью детей и персонала.

1. Сообщить о случившемся в противопожарную службу.

2. Эвакуировать детей в безопасное место (с проверкой наличия и размещением детей, организацией передачи их родителям).

3. Сообщить о сложившейся обстановке и принятых мерах в единый диспетчерский пункт района по телефону _____________________________

4. Силами учителей и технического персонала организовать охрану школы и защиту здания от огня, используя при этом подручные средства пожаротушения (внутренние пожарные краны, огнетушители и др.).

5. Организовать наблюдение за развитием событий и в случае возникновения очагов возгорания в школе вывести людей и сообщить о возгорании расчетам, ведущим тушение пожара.

      При угрозе возникновения террористического акта:

   Момент возникновения:

· сообщить о заложенном взрывном устройстве (ВУ);

· обнаружение взрывного устройства или предмета, похожего на взрывное устройство.

1. Сообщить о случившемся в Управление внутренних дел по телефону «02»

2. Эвакуировать детей и персонал из здания школы (с проверкой наличия и размещением детей, организацией передачи их родителям).

3. Силами технического персонала и учителей организовать охрану здания школы с целью не допустить в здание посторонних (для исключения мародерства) до прибытия следственно-оперативной группы УВД района.

4. Привести в готовность все средства пожаротушения в школе (внутренние пожарные краны, огнетушители и др.)

5. При эвакуации ввести в действие План действий по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций.

6. Встретить следственно-оперативную группу УВД и сообщить старшему:

· о наличии людей в школе;

· передать план расположения школы и план расположения помещений школы, при возможности указав, где находится взрывное устройство или предмет, похожий на него;

· передать другие сведения, имеющие ценность для оперативной группы (кто мог позвонить о закладке взрывного устройства, оставить предмет, похожий на него, кто из посторонних лиц и с какой целью приходил в школу и т.д.).

7. Оставаться со следственно-оперативной группой до конца обследования здания школы и выполнять требования старшего группы об открытии помещений или о приглашении учащихся и учителей для проведения следственных действий.

8. К занятиям в школе приступать только после выдачи акта об отсутствии взрывного устройства в школе за подписью начальника следственно-оперативной группы.

      При срабатывании взрывного устройства.

1. Сообщить о случившемся дежурному УВД по телефону «02».

2. Выяснить обстановку (место взрыва, наличие пострадавших, имеется или нет возгораний и т.д.).

3. Организовать эвакуацию детей из школы (с проверкой наличия и размещением детей, организацией передачи их родителям).

4. Организовать вынос пострадавших и помощь им силами персонала школы. Установить место сбора пострадавших.

5. Организовать встречу пожарных, «скорой помощи», наряда УВД и сообщить им:

· о наличии и местонахождении пострадавших;

· передать план расположения помещений школы с указанием места срабатывания взрывного устройства и возможном метонахождении пострадавших;

· другие имеющиеся сведения.

6. Выяснить, кто пострадал при срабатывании взрывного устройства, и сообщить об этом их родителям или родственникам.

7. Оказать возможную помощь сотрудникам УВД при проведении следственных действий.

При захвате школьников или персонала в заложники.

1. Немедленно вывести не захваченный персонал и учащихся из здания школы (организовать проверку учащихся, учителей и персонала, передачу детей родителям).

2. Сообщить о случившемся дежурному УВД по телефону «02» и дежурному диспетчеру района: ________________________________________________

3. Уточнить местонахождения террористов и заложников, их требования, психическое состояние.

4. Организовать наблюдение за зданием школы с целью не допустить проникновения в него посторонних.

5. Организовать встречу следственно-оперативной группы УВД, сообщить все сведения, которыми вы обладаете о террористах и захваченных ими школьниках. Передать следственно-оперативной группе УВД план расположения помещений школы.

Приложение 9.1.

Должностная инструкция заместителя руководителя образовательного учреждения по организации безопасности

1. Общие положения.

1.1. Настоящей инструкцией устанавливаются права и обязанности заместителя руководителя образовательного учреждения по организации безопасности.

1.2. Содержащиеся в настоящей должностной инструкции права и обязанности заместителя руководителя образовательного учреждения по организации безопасности, а также виды и порядок наложения на него дисциплинарной и иной ответственности устанавливаются в соответствии с действующим законодательством.

1.3. Назначение на должность заместителя руководителя по организации безопасности осуществляется руководителем образовательного учреждения по согласованию ____________________________________________________________________________________________________________________________________________

2. Квалификационные требования.

2.1. На должность заместителя руководителя образовательного учреждения по безопасности назначается лицо, имеющее специальное профессиональное образование и необходимый опыт работы для исполнения возложенных на него функций.

2.2. Заместитель руководителя образовательного учреждения по организации безопасности должен знать: 

* Конституцию РФ, Законы РФ, Указы Президента РФ, законодательство Новосибирской области, распоряжения губернатора Новосибирской области, постановления главы администрации г. Новосибирска, иные нормативные правовые акты, нормы и требования по вопросам безопасности образовательных учреждений; 

* права участников образовательного процесса; 

* административное и трудовое законодательство, правила и нормы охраны труда, пожарной и электрической безопасности в части организации образовательного и производственного процессов, безопасности функционирования учреждения;

* государственные образовательные стандарты по курсу «Основы безопасности жизнедеятельности»;

* порядок управления образовательным учреждением;

* порядок обеспечения гражданской обороны объекта и противопожарной защиты, основы функционирования образовательного учреждения в чрезвычайных ситуациях;

* особенности обеспечения безопасности объекта, специфику его технических укреплений и антитеррористической защиты;

* порядок осуществления контрольно-пропускного режима образовательного учреждения;

* требования к допризывной подготовке молодёжи; а также владеть вычислительной техникой на уровне персонального пользователя. 

3. Функции заместителя руководителя образовательного учреждения по организации безопасности. 

3.1. Заместитель руководителя образовательного учреждения по организации безопасности:

* координирует работу служб образовательного учреждения по вопросам обеспечения безопасности и антитеррористической деятельности;

* оказывает содействие специалистам по преподаванию курса «Основы безопасности жизнедеятельности»;

* осуществляет взаимодействие с муниципальной антитеррористической комиссией и территориальными правоохранительными органами, ГО и ЧС, ФСБ, службой государственного санитарного контроля и районного военкомата;

* организует работу по выполнению решений Новосибирской антитеррористической комиссии и антитеррористической комиссии муниципального образования в части, касающейся образовательных учреждений.

3.2. Заместитель руководителя образовательного учреждения по организации безопасности организует и обеспечивает проведение мероприятий по:

* охране труда и созданию безопасных условий организации образовательного и производственных процессов;

* гражданской обороне и противопожарной безопасности;

* предупреждению и недопущению террористических актов;

* контролю подготовки на предмет безопасности мест проведения массовых мероприятий и постоянного нахождения обучаемых, сотрудников;

* подготовке работников по вопросам, касающимся безопасности, антитеррористической защиты, гражданской обороне и действиям при возникновении чрезвычайных ситуаций в образовательном учреждении.

3. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ЗАМЕСТИТЕЛЯ РУКОВОДИТЕЛЯ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ ПО ОРГАНИЗАЦИИ БЕЗОПАСНОСТИ.

4.1. Заместитель руководителя образовательного учреждения по организации безопасности имеет право:

* участвовать в подготовке проектов приказов и распоряжений руководителя по вопросам охраны образовательного учреждения, обеспечения безопасности обучающихся, преподавательского состава и обслуживающего персонала;

* распоряжаться вверенным ему имуществом, инвентарем, иными материально-техническими средствами с соблюдением требований, определенных законодательством и нормативными правовыми актами, а также уставом образовательного учреждения;

* подписывать и визировать документы в пределах своей компетенции;

* проводить совещания по вопросам безопасности персонала и обучающихся образовательного учреждения; 

* запрашивать и получать от руководителя и сотрудников учреждения необходимую информацию и документы по вопросам обеспечения безопасности образовательного учреждения;

* проводить проверки своевременности и качества исполнения поручений по вопросам безопасности образовательного учреждения;

* требовать прекращения работ в случае нарушения установленных норм и требований, правил и инструкций по безопасности, давать указания по устранению выявленных нарушений;

* отдавать распоряжения сотрудникам, обучающимся учреждения по вопросам обеспечения безопасности и правопорядка, установленных правил техники безопасности;

* вносить дополнения в инструкции по мерам безопасности, использованию оборудования и помещений;

* проводить проверки объектового режима функционирования и выполнения установленного распорядка деятельности учреждения;

* принимать решения по вопросам организации и проведения мероприятий по обеспечению безопасности, антитеррористической защиты и гражданской обороны, согласуя их руководством учреждения;

* на педагогическую деятельность в количестве 9 часов в неделю;

* представительствовать в различных органах управления образовательным учреждением по вопросам, входящим в его компетенцию;

* повышать квалификацию для выполнения своих должностных обязанностей

4.2. На заместителя руководителя образовательного учреждения по обеспечению безопасности возлагаются следующие обязанности:

* обеспечение сохранности государственной и иной охраняемой законом тайны; неразглашение иных сведений, ставших ему известными в связи с исполнением должностных обязанностей, которые затрагивают частную жизнь, честь и достоинство участников образовательного процесса и других лиц;

* организация работы по обеспечению безопасности образовательного и производственного процессов;

* лично контролировать совместно с дежурным преподавателем (педагогом), прибытие и порядок пропуска обучающихся и сотрудников перед началом занятий;

* при необходимости оказывать помощь охране и принимать решение на пропуск обучающихся и сотрудников в случае отсутствия у них пропускных документов;

* особое внимание уделять безопасности содержания мест проведения общих мероприятий в учреждении (актовых, лекционных залов, спортивных сооружений, площадок на территории учреждения, др. мест);

* проводить плановые проверки состояния пропускного режима, наличия и порядок ведения документации, состояния и исправности технических средств охраны, содержания запасных выходов проводить не реже двух раз в месяц;

* результаты контроля заносить в журнал учета проверок состояния пропускного режима и технических средств охраны должностными лицами.

Приложение 9.2.

Обязанности органов внутренних дел, ФСБ и пожарного подразделения

Приложение 9.3.

Обязанности начальника охраны и всех лиц охраны

                                           (наименование охранного предприятия)

 1. В соответствии со своими целями и задачами, обеспечивает безопасность образовательного процесса, порядок, сохранность имущества учебного заведения, проводит работу воспитательного характера и принимает меры по предупреждению и профилактике правонарушений и преступлений в здании учебного заведения, на прилегающей к учреждению территории в период с «__»_____________200__ г. по «__»_______________200__г.

2. Обеспечивает ежедневное дежурство своих сотрудников в помещении учебного заведения в период проведения занятий и во время массовых мероприятий, то есть 

с ___ часов до ___ часов с понедельника по субботу включительно.

3. В период дежурства несет материальную ответственность за имущество учебного заведения, расположенное в учреждении, согласно прилагаемой описи. Особое внимание обращает на сохранность имущества в компьютерных классах, кабинетах. 

4. Совместно с лицами образовательного учреждения, несущими ответственность за противопожарную безопасность, способствует созданию условий противопожарной безопасности.

5. Поддерживает общественный порядок в учебном заведении и прилегающей к нему территории:

* препятствует антиобщественному поведению учащихся, посторонних лиц, приходящих в учреждение;

* препятствует парковке транспортных средств на территории учреждения;

* проводит разъяснительную работу с нарушителями правопорядка;

* проводит работу по предотвращению распространения психотропных веществ, обращая внимание на лестничные проемы, подвальные помещения, туалетные комнаты и т.п. Обращает внимание, во время появления посторонних лиц на территории образовательного учреждения, на поведение учащихся в школьном дворе и пристройках;

* докладывает обо всех случаях нарушений общественного порядка руководству учебного заведения;

* производит 3-4 раза за дежурство обход и осмотр коридоров, холлов, туалетов, территории, пресекает курение учащихся и другие нарушения установленных правил поведения.

6. Осуществляет контроль за посещением учебного заведения посторонними лицами:

* выясняет личность и цель визита;

* не допускает в помещение учебного заведения посторонних лиц, не являющихся участниками образовательного процесса данного учебного заведения, сотрудниками учебного заведения, либо согласовывает их посещение учреждения с руководством, или дежурным педагогом.

7. Для выполнения своих функций привлекает наиболее подготовленных школьных инспекторов из органов детского самоуправления, классов «спасателей», «правопорядка» и т.п.

8. Осуществляет контроль и взаимодействие с правоохранительными органами района по обеспечению правопорядка в образовательном учреждении.

9. Для выполнения правоохранительных функций получает в РОВД удостоверение «внештатный инспектор милиции».

10. При осуществлении своих функций сотрудники ______________________________________________________________________

                                                    (наименование охранного предприятия)

обязаны соблюдать права и интересы учащихся.

Приложение 9.4.

Приложение 9.5.

Обязанности обучающихся в случае возникновения ЧС

При обнаружении взрывного устройства

1. Не подходить и не прикасаться к подозрительному предмету.

2. Не пользоваться около подозрительного предмета радиотелефоном.

3. Не пытаться самим определить тип взрывного устройства путем его разборки или разворачивания упаковки.

При обнаружении бесхозного предмета

1. Не подходите близко. Рассматривайте его с приличного расстояния.

2. Не пользуйтесь мобильным телефоном возле подозрительного предмета. Если там дистанционно управляемый взрыватель, он может принять сигнал от вашего телефона за команду сработать.

3. Не открывайте – взрыватель может быть соединен с замком или крышкой.

4. Не пытайтесь передвинуть – взрыватель может быть соединен ниткой с чем-либо извне или просто реагировать на движение.

При объявлении экстренной эвакуации

Слушать распоряжение учителя

Приложение 9.6.

Общие обязанности персонала

Действия персонала при обнаружении взрывного устройства

1. Немедленно лично или через посыльного сообщить о случившемся директору школы или лицу, его заменяющему.

2. Убрать от взрывного устройства всех окружающих на безопасное расстояние (вывести из помещения, где оно обнаружено).

3. Не подходить и не прикасаться к подозрительному предмету.

4. Не пользоваться около подозрительного предмета радиотелефоном.

5. Не пытаться самим определить тип взрывного устройства путем его разборки или разворачивания упаковки.

При обнаружении бесхозного предмета

1. Не подходите близко. Рассматривайте его с приличного расстояния.

2. Не пользуйтесь мобильным телефоном возле подозрительного предмета. Если там дистанционно управляемый взрыватель, он может принять сигнал от вашего телефона за команду сработать.

3. Не открывайте – взрыватель может быть соединен с замком или крышкой.

4. Не пытайтесь передвинуть – взрыватель может быть соединен ниткой с чем-либо извне или просто реагировать на сдвижение.

Памятка лицу, получившему сообщение с угрозой минирования здания школы

1. Постарайтесь установить контакт с анонимом при этом:

· попытайтесь выяснить мотивы минирования;

· попытайтесь уговорить его не совершать этот поступок;

· выясните мотивы минирования, какие требования выдвигает аноним;

· задавайте различные уточняющие вопросы, провоцируйте его проговориться и сообщить о себе какие-либо данные;

· постарайтесь уговорить его повторить звонок.

2. По окончании разговора немедленно заполните лист наблюдения, где укажите: возможный пол, возраст, интонацию голоса, наличие дефектов речи, его высоту и тембр, наличие звукового (шумового) фона, предполагаемое психическое состояние позвонившего. ЗАФИКСИРУЙТЕ ТОЧНОЕ ВРЕМЯ ПОСТУПЛЕНИЯ К ВАМ ЗВОНКА.

3. В процессе разговоров попытайтесь определить через «08», откуда вам позвонили, используя для этого соседний телефон.

4. После окончания разговора с анонимом не кладите трубку на рычаг телефона. Позвоните по телефону «08», объясните ситуацию и попросите определить номер телефона, с которого звонил аноним.

5. По окончании переговоров немедленно сообщите об угрозе и ваших наблюдениях директору школы или лицу, его заменяющему.

Приложение 9.8.

Действия охраны

При обнаружении взрывного устройства

1. Немедленно лично или через посыльного сообщить о случившемся директору школы или лицу, его заменяющему.

2. Убрать от взрывного устройства всех окружающих на безопасное  расстояние (вывести из помещения, где оно обнаружено).

3. Не подходить и не прикасаться к подозрительному предмету.

4. Не пользоваться около подозрительного предмета радиотелефоном.

5. Не пытаться самим определить тип взрывного устройства путем его разборки или разворачивания упаковки.

При обнаружении бесхозного предмета

1. Не подходите близко. Рассматривайте его с приличного расстояния.

2. Не пользуйтесь мобильным телефоном возле подозрительного предмета. Если там дистанционно управляемый взрыватель, он может принять сигнал от вашего телефона за команду сработать.

3. Не открывайте – взрыватель может быть соединен с замком или крышкой.

4. Не пытайтесь передвинуть – взрыватель может быть соединен ниткой с чем-либо извне или просто реагировать на сдвижение.

При получении сообщения с угрозой минирования здания школы

1. Попытайтесь установить контакт с анонимом при этом:

· выясните мотивы минирования;

· попытайтесь уговорить его не совершать этот поступок;

· выясните, какие требования выдвигает аноним;

· задавайте различные уточняющие вопросы, провоцируйте его проговориться и сообщить о себе какие-либо данные;

· постарайтесь уговорить его повторить звонок.

2. По окончании разговора немедленно заполните лист наблюдения, где укажите: возможный пол, возраст, интонацию голоса, наличие дефектов речи, его высоту и тембр, наличие звукового (шумового) фона, предполагаемое психическое состояние позвонившего. Зафиксируйте точное время поступления звонка.

3. В процессе разговоров попытайтесь определить через «08», откуда вам позвонили, используя соседний телефон.

4. После окончания разговора с анонимом не кладите трубку на рычаг телефона. Позвоните по телефону «08», объясните ситуацию и попросите определить номер телефона, с которого звонил аноним.

5. По окончанию переговоров немедленно сообщите об угрозе и ваших наблюдениях директору школы или лицу, его заменяющему.

Приложение 9.11.

Нормативные документы, решения региональной антитеррористической комиссии Новосибирской области 

1. Закон РФ «О борьбе с терроризмом» от 25.07.1998 г. № 130-Ф3.

2. Указ Президента РФ от 13.09.2004 г. № 1167 «О неотложных мерах по повышению эффективности борьбы с терроризмом».

3. Концепция национальной безопасности РФ.

4. Постановление Правительства РФ от 10.12.02 г. № 880 «Об утверждении Положения о Федеральной антитеррористической комиссии»

5. Решение региональной антитеррористической комиссии Новосибирской области от 30 мая 2005 года.

6. Приказ департамента образования Новосибирской области от 11.05.05 г. 

     № 359. 

7.  Приказ от 14 июля 2005 г. № 529 «О мерах по обеспечению безопасности и         

          совершенствованию работы охранных предприятий в образовательных    

          учреждениях города Новосибирска.

7. Рекомендации по разработке ПАСПОРТА безопасности (антитеррористической защищенности) образовательного учреждения (Приложение к приказу от 14.07.2005 г. № 529).

8. Примерный перечень документации по обеспечению безопасности образовательного учреждения.

